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	№
	Список документов, запрашиваемых для рассмотрения вопроса по предоставлению кредита
	Примечания

	1. 
	Заявка на предоставление кредита
	прилагается

	2. 
	Анкета фирмы-Заемщика (по форме Банка).
	прилагается

	3. 
	Решение уполномоченного органа управления по вопросу крупной сделки о кредитовании и залоге (при необходимости в соответствии с действующим законодательством)
	

	4. 
	Копия Устава, заверенная нотариально или регистрирующим органом (для зарегистрированных с 01.07.02г. юр. лиц)
	

	5. 
	Копия свидетельства о гос. регистрации до 01.07.02, заверенная нотариально
	

	6. 
	Копия свидетельства о постановке на учет в налоговом органе, заверенная нотариально
	

	7. 
	Копия свидетельства о внесении записи в ЕГРЮЛ для юридических лиц, зарегистрированных до 01.07.02г.
	

	8. 
	Копия информационного письма об учете в ЕГРПО
	

	9. 
	Копия  Протокола учредительного собрания о выборе (назначении) руководителя либо выписка из Протокола
	

	10. 
	Приказы о назначении должностных лиц  имеющих право подписи от имени предприятия
	

	11. 
	Карточка с образцами подписей и оттиска печати
	

	12. 
	Копии лицензий на осуществляемые виды деятельности
	

	13. 
	Копии паспортов учредителей – физических лиц и руководящих работников,  заявленных в карточки с образцами подписей и оттиска печати
	

	Список документов, запрашиваемых для проведения анализа предприятия

	14. 
	Бухгалтерская отчетность: бухгалтерский баланс, отчет о финансовых результатах, управленческая отчетность в виде бухгалтерского баланса и отчета о финансовых результатах (годовой отчет предоставляется  в полном объеме); налоговая отчетность: декларации по налогу на прибыль, НДС, 6-НДФЛ за последние четыре отчетные даты. Для организаций применяющих упрощенную систему налогообложения - документ, подтверждающий переход организации на упрощенную систему налогообложения, копии налоговой декларации, балансы за аналогичный период (по запросу Банка), книга доходов и расходов, кассовая книга, годовой отчет в полном объеме. Документы предоставляются в виде копий,  заверенных организацией, с отметкой налоговой инспекции, в случае сдачи отчетов в электронной форме - копия квитанции о приеме отчетности, копия протокола входного контроля и копия подтверждения отправки, в случае отправки по почте -  предоставляется почтовая квитанция. 
	

	15. 
	Справка о наличии/отсутствии задолженности перед бюджетом из налогового органа
	

	16. 
	При отсутствии р/с в Банке: предоставить выписки по р/с в банках где открыты счета за последние четыре квартала
	

	17. 
	Аудиторское заключение за последний отчетный период (год, квартал) – при наличии
	

	18. 
	Расшифровка дебиторской и кредиторской задолженности ( по форме Банка)
	прилагается

	19. 
	Оборотно-сальдовые ведомости и расшифровки следующих статей баланса за последний отчетный квартал :

 01, 02,

 10, 16, 41, 43,

 50, 51, - при наличии счетов в других банках -  в разрезе банков

 58, 59

 60, 62, 76

 66, 67, 68, 70
 84
	

	20. 
	Сведения  о наличии счетов в других  кредитных организациях 
	

	21. 
	Сведения о кредитах (в т.ч. об открытых, но не использующихся лимитах по кредитным линиям и овердрафтам) в других кредитных организациях (по форме банка)
	прилагается

	22. 
	 Справки из кредитных организаций, в которых открыты счета об оборотах по расчетным счетам за последние 6 месяцев с помесячной разбивкой - для организаций обращающихся  за кредитом, за последний отчетный квартал – для прочих; о наличии /отсутствии ссудной задолженности, о наличии/отсутствии нарушений срока платежа по кредитным договорам,  о наличии/отсутствии картотеки неоплаченных документов по счету.
	

	23. 
	Письмо о наличии/отсутствии задолженности организации по заработной плате перед персоналом (по состоянию на текущую дату)
	

	24. 
	Письмо о наличии/отсутствии неликвидных запасов продукции на балансе организации (по состоянию на текущую дату)
	

	25. 
	Сведения о займах, полученных организацией от других юридических/физических лиц (по форме Банка)
	прилагается 

	26. 
	Сведения о займах,  предоставленных организацией другим юридическим/физическим лицам (по форме Банка)
	прилагается

	27. 
	Копии договоров с основными покупателями/поставщиками (заверенные организацией)
	

	28. 
	Копии договоров на право владения/аренды офиса и складских/производственных помещений (заверенные организацией)
	

	29. 
	Копия штатного расписания (заверенная организацией)
	

	30. 
	Прочие договора, документы, расшифровки, пояснения -  по запросу Банка
	

	 Список документов для анализа кредитуемого проекта и обеспечения

	31. 
	ТЭО, бизнес справка заемщика, прогноз движения денежных средств. При предоставлении овердрафта ТЭО не предоставляется. Прогноз по движению денежных потоков предоставляется по запросу Банка. Прочие документы – на усмотрение и по запросу Банка.  
	прилагается

	32. 
	При   предоставлении поручительства /залога третьим лицом – анкета поручителя/залогодателя (физического или юридического лица, документы для анализа финансового состояния поручителя/залогодателя (перечисленные в п.п. 15-29),  уставные и учредительные документы, паспорт физического лица и т.д.))
	

	33. 
	При предоставлении залога –  документы подтверждающие право собственности на предмет залога и прочие  документы - в зависимости от вида залога и  в соответствии с законодательством.   (список документов согласуется с Банком). 
	

	
	
	

	№
	Особенности для рассмотрения вопроса по предоставлению банковской гарантии
	

	34. 
	Заявка на предоставление банковской гарантии (в свободной форме). В заявке указать сумму, срок, требования к условиям гарантии, обеспечение (залог, поручительство).
	

	35. 
	Конкурсная документация, иные документы по обязательствам, обеспечиваемым гарантией
	


Примечание:

1. Документы в копиях могут быть заверены нотариально (по требованию Банка) либо    заверяются печатью и подписью руководителя организации.

2. Документы,  указанные в п.п. 4-13 ,  не предоставляются, если организация находится на расчетно-кассовом обслуживании в Банке.  Если в Банке нет последних изменений к Учредительным документам – такие изменения должны быть предоставлены в Банк. 
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